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Prot. n. 7099        Ome, 25 settembre 2012 
 
OGGETTO: AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER CONFERIMENTO INCARICO DI 
COLLABORAZIONE ESTERNA PER LA PROGETTAZIONE GRAFICA DI UN NUMERO DEL 
NOTIZIARIO COMUNALE INFORMATIVO. 
 

Si rende noto che il Comune di Ome  intende procedere all’affidamento dell’incarico di 
collaborazione esterna per la progettazione grafica del notiziario comunale informativo. 
 

1) Oggetto e durata dell’incarico 

L’incarico è finalizzato alla progettazione grafica del notiziario comunale, che prevede la 
pubblicazione di un numero composto da almeno 32 pagine entro il mese di DICEMBRE 
2012. 
L’incarico sarà affidato con la tipologia di contratto autonomo a titolo di prestazione 
professionale, ai sensi dell’art. 2229 C.C. e seguenti e non si configurerà in alcun modo 
come prestazione di lavoro subordinato. 
Durata dell’incarico: dal 15 OTTOBRE al 30 NOVEMBRE 2012. 
 

2) Requisiti 

Possono presentare domanda di partecipazione i soggetti in possesso dei seguenti 
requisiti: 

- comprovata esperienza in tutte le principale fasi della progettazione grafica e di 
lavoro editoriale 

- espletamento di almeno tre incarichi analoghi all’incarico oggetto del presente 
avviso. 

- diploma di maturità. 
 
I requisiti richiesti dovranno essere posseduti alla data di scadenza del termine utile per la 
presentazione della domanda; la mancanza anche di uno solo di essi comporterà 
l’esclusione della selezione e, comunque, dalla graduatoria di merito. 
L’Amministrazione ha la facoltà di prorogare, con provvedimento motivato, il termine di 
scadenza della selezione o di riaprire il termine stesso, di modificare o revocare per motivi 
di interesse pubblico la selezione medesima, nonché di disporre in ogni momento 
l’esclusione dalla selezione di un candidato per difetto dei requisiti prescritti. 
 

3) Modalità di partecipazione 

Per la partecipazione alla selezione è necessario presentare in un’unica busta entro le ore 

12.00 del 10 OTTOBRE 2012, pena l’esclusione: 
- domanda di partecipazione, redatta in carta libera, secondo lo schema allegato al 

presente avviso di selezione, debitamente sottoscritta ed indirizzata a “Al Sig. 
Sindaco del Comune di OME” – Piazza Aldo Moro n. 1 – 25050 OME (BS) 

- curriculum vitae, debitamente datato e sottoscritto nel quale devono essere 
indicati in maniera analitica i titoli di studio posseduti, le esperienze professionali e 
formative dell’interessato. 

- Copia fotostatica non autenticata di un idoneo documento di identità del 
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sottoscrittore 
 

Sulla busta dovrà essere indicato il nominativo del mittente e la dicitura “Procedura 
comparativa per il conferimento dell’incarico di progettazione grafica del notiziario 
comunale”. 
La domanda potrà essere presentata direttamente all’ufficio protocollo del Comune nei 

seguenti orari: 

- da lunedì a venerdì dalle ore 09.00 alle ore 12.30 

- lunedì e mercoledì dalle ore 16.30 alle ore 18.15 

oppure spedita a mezzo servizio postale mediante raccomanda A/R. 
La domanda dovrà in ogni caso pervenire entro e non oltre il termine sopra specificato, a 
nulla rilevando la data di spedizione, a pena di esclusione. 

Il recapito tempestivo della documentazione rimane ad esclusivo rischio dei mittenti. 
Il presente avviso ed i relativi allegati vengono pubblicati all’albo pretorio on line e nel sito 
internet comunale per 10 giorni consecutivi a partire da quello di pubblicazione. 
 

4) Criteri per l’affidamento dell’incarico 

La selezione verrà effettuata mediante la valutazione dell’esperienza e della capacità 
professionale sulla base del curriculum. Il responsabile dell’Area economico finanziaria 
provvederà ad individuare a suo insindacabile giudizio il soggetto a cui affidare l’incarico, 
in relazione al punteggio attribuito ai curricula, tenendo conto dei seguenti elementi: 
 
Il punteggio massimo finale sarà di 100/100 così ripartiti: 
Formazione (oltre a quella richiesta per l’accesso alla selezione) da 0 a 50 punti: 
- non pertinente     0 punti 
- pertinente   25 punti 
- qualificante   50 punti 
 
Esperienza professionale nell’ambito dell’attività oggetto dell’incarico da 0 a 50 punti:
  
- incarichi e collaborazioni:  1 punto per ogni mese 

   
Per l’esperienza professionale saranno attribuiti al massimo 50 punti complessivi.  

L’affidamento potrà avvenire anche in presenza di una sola offerta valida. In caso di 
rinuncia dell’aggiudicatario, il Comune procederà all’affidamento seguendo l’ordine della 
graduatoria approvata dal Responsabile dell’area economico finanziaria. Ad insindacabile 
giudizio dell’Amministrazione Comunale, il Comune potrà non affidare l’incarico, senza 
per questo che i concorrenti possano aver titolo a risarcimenti o rimborsi spese. 
 

5) - Compensi professionali 

Il corrispettivo della prestazione viene fissato in €. 1.000,00.= lordi (euro mille/00), oltre 
Iva e contributi se dovuti per legge. 
 

6) Condizioni di trattamento dei dati personali 

Tutti i dati personali trasmessi dai professionisti con le domande di partecipazione alla 
selezione, ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs. n. 196/2003, saranno trattati esclusivamente 
per le finalità di gestione della presente procedura. 
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I dati si configurano come obbligatori in quanto la loro omissione, anche parziale, 
comporta l’esclusione della procedura. I dati forniti potranno essere comunicati agli enti 
presso i quali saranno svolti gli accertamenti dell’autocertificazione. 
 

Titolare del trattamento è il Comune di Ome. 
Ai sensi dell’art. 6 della legge 07 agosto 1990 – n. 241 – il Responsabile del 
procedimento è la Sig.ra Donatella Ongaro ulteriori informazioni e chiarimenti potranno 
essere richiesti presso l’ufficio Ragioneria del Comune di Ome  – Piazza Aldo Moro n. 1 – 
tel. 030 - 652025  – fax n. 030/652283 – e.mail: ragioneria@comune.ome.bs.it  
 
 

 Il Responsabile dell’Area Finanziaria 
  (f.to Ongaro Donatella) 
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Allegato A) – Schema di Domanda 

 Al sig. Sindaco 
 del Comune di OME  

 Piazza Aldo Moro n. 1 
                  25050 – OME   (BS) 

 

OGGETTO: RICHIESTA DI PARTECIPAZIONE ALLA PROCEDURA COMPARATIVA PER 

L’AFFIDAMENTO DI INCARICO DI COLLABORAZIONE ESTERNA PER LA 

PROGETTAZIONE GRAFICA DEL NOTIZIARIO COMUNALE 

 
Il/la sottoscritto/a ……………………………………………………………………………………… 
 
nato/a ………………………………………………………………..…….. il  ………………………  
 
residente a .................................................................. (prov. …..)  CAP …………….. 
 
in via/piazza ............................................................………….. n. …………… 
 
tel.......................  cell. …………………………… e_mail ……………………………………… 
  

CHIEDE 

di partecipare alla procedura comparativa per il conferimento dell’incarico in oggetto 
 

DICHIARA 

 
sotto la propria responsabilità, ai sensi dell'art. 46 del DPR 28.12.2000 n. 445 e 
consapevole delle sanzioni penali di cui all'art. 76 del DPR 445/2000 in caso di false 
dichiarazioni: 
 
1)di essere residente  a ......................................................... (prov. …) CAP ………… 
 
Tel. ......................  cell. …………………………… e_mail …………………………………… 
 
2) di essere in possesso del seguente titolo di studio: 
 
…………………………………………………………………………………………………………… 
 
conseguito il ......................... presso …………………………………………………………… 
 
con sede a ............................................. 

 
3) che non ricorre nei confronti del/la sottoscritto/a alcuna delle cause di esclusione 
dalla partecipazione alle procedure di affidamento dei contratti della pubblica 
amministrazione previste dalle norme vigenti, e il sottoscritto non si è reso colpevole di 
negligenza o malafede nell’esecuzione di altro contratto con la pubblica amministrazione; 
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4) che non è stato commesso nell’esercizio dell’attività professionale del/la 
sottoscritto/a un errore grave accertato con qualsiasi mezzo di prova addotto da una 
amministrazione aggiudicatrice; 

5) che nei propri confronti non è stata emessa sentenza di condanna passata in 
giudicato, ovvero sentenza di applicazione della pena su richiesta ai sensi dell'art. 444 
del codice di procedura penale, per qualsiasi reato che incida sulla propria moralità 
professionale o per delitti finanziari; 
 
6) di non essersi reso/a gravemente colpevole di false dichiarazioni nel fornire 
informazioni richieste relativamente alla verifica del possesso dei requisiti per 
l’affidamento di incarichi da parte di pubbliche amministrazioni; 

7) di accettare incondizionatamente quanto previsto dall’avviso in merito all’incarico in 
oggetto; 
 
8) di indicare il seguente domicilio presso il quale inviare le comunicazioni (solo se 
diverso dal luogo di residenza) 
…………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………… 

AUTORIZZA 
 

Il Comune di Ome (BS) al trattamento ed alla conservazione dei dati nei propri archivi con 
le finalità relative all’affidamento dell’incarico, in conformità alla legge n. 196/2003. 

 
Allega alla presente il curriculum professionale debitamente sottoscritto. 

 

 
Data ____________________  Firma 
 
 
 
 

N.B. Ai sensi del D.P.R. 445/2000, la dichiarazione deve essere corredata da fotocopia, 

non autenticata, del documento di identità in corso di validità del/dei sottoscrittore/i. 
 

 


