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1.Premessa 
Il presente riunisce bando di gara e relativo disciplinare allo scopo di favorire gli operatori economici che 
attraverso un unico documento possono disporre dell’intera normativa di gara. 
La gara sarà effettuata attraverso la piattaforma di e-procurement denominata SINTEL dell’Azienda Regionale 
Centrale Acquisti – ARCA di Regione Lombardia. 
 
1.1 Normativa 
Per quanto non previsto dal presente la disciplina della gara è dettata dal D.lgs. 50 del 18 aprile 2016 di Attuazione 

delle direttive 2014/23/UE e 2014/25/UE sull’aggiudicazione dei contratti di concessione, sugli appalti pubblici e sulle 

procedure d’appalto degli enti erogatori nei settori dell’acqua, dell’energia, dei trasporti e dei servizi postali, nonché 

per il riordino della disciplina vigente in materia di contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture (pubblicato 
nella Gazzetta Ufficiale 19 aprile 2016 n. 91 Serie ordinaria) di seguito citato come Codice); 
 
1.2 Stazione appaltante e amministrazione aggiudicatrice 
La stazione appaltante e amministrazione aggiudicatrice è il Comune di Ome con sede in piazza Aldo Moro n. 1, 
CAP 25050 Ome (BS), telefono 030652025, e.mail: protocollo@pec.comune.ome.bs.it . 
Codice NUTS – Nomenclatura delle Unità Territoriali per le Statistiche dell’Italia: ITC47 
Area responsabile del procedimento: Area Finanziaria 
Responsabile Unico del Procedimento - RUP: Donatella Ongaro 
Le comunicazioni e gli scambi di informazioni con gli operatori economici si svolgono attraverso posta elettronica 
certificata – PEC (art. 40 del Codice). 
 
1.3 Luogo di esecuzione 
La ditta incaricata prepara i pasti nel proprio centro di cottura. Consegna i pasti a Ome in luogo convenuto 
(apposito armadio sito nella piazza del Municipio) al personale comunale che poi li distribuirà al domicilio degli 
utenti con automezzo del Comune. Il servizio riguarda il solo pasto del pranzo, dal lunedì al venerdì.  
 
1.4 Procedura di gara 
Successivamente alla indagine di mercato, verranno invitati alla gara gli operatori economici che avranno 
manifestato l’interesse a partecipare e aventi i requisiti richiesti, a prescindere dal numero di istanze presentate. 
Se la ditta uscente presentasse domanda di partecipazione alla procedura si ritiene di poterla invitare con la 
motivazione che ha dimostrato affidabilità e serietà nello svolgimento del servizio ed, inoltre, è stato rilevato il 
gradimento dei pasti da parte degli utenti. L’avviso per invitare a manifestare l’interesse, inoltre, garantisce 
sufficientemente la possibilità alle micro, piccole e medie imprese di partecipare alla procedura di gara. 
La procedura sarà telematica attraverso la piattaforma di e-procurement denominata SINTEL dell’Azienda 
Regionale Centrale Acquisti - ARCA di Regione Lombardia. 
Nell’ipotesi che nessun operatore presentasse manifestazione di interesse ad essere invitato alla procedura si 
procederà ad invitare almeno 5 operatori presenti nella sopra citata piattaforma di e-procurement.  
 
1.5 Criterio di aggiudicazione 
La procedura negoziata sarà regolata applicando il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa (art. 95 
del Codice). 
 
1.6 Determinazione a contrarre 
Il Responsabile dell’Area Finanziaria e Responsabile Unico del Procedimento Sig.ra Donatella Ongaro ha approvato 
il presente e tutti gli atti di gara con determinazione n. ………..del ……………………… 
 
1.7 Codice Identificativo della Gara – CIG 
CIG: ZC61E71389 
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1.8 Pubblicità 
Avviso di indagine di mercato pubblicato sul sito istituzionale, sezione Amministrazione trasparente, voce Bandi e 

contratti, del Comune di Ome www.comune.ome.bs.it dal 17.02.2017 al 03.03.2017. 
 
1.9 Lotti  
L’articolo 51 del Codice invita le stazioni appaltanti a suddividere i contratti in lotti funzionali allo scopo di favorire 
l’accesso al mercato delle micro, piccole e medie imprese. 
Le stazioni appaltanti sono tenute a motivare la mancata suddivisione in lotti. L’appalto non è stato suddiviso in 
lotti in quanto per il valore e l’oggetto della prestazione è già accessibile alle micro, piccole e medie imprese. 
 
1.10 Varianti 
Non è ammessa la proposta di varanti progettuali da parte degli offerenti. 
 
1.11 Prestazioni oggetto dell’appalto 
L’oggetto dell’appalto è la preparazione dei pasti, confezionamento, trasporto e consegna degli stessi in 
monoporzione. 
La ditta deve preparare i pasti e trasportarli a Ome in luogo e orari convenuti per consegnarli agli operatori 
comunali addetti alla consegna dei pasti a domicilio. 
Il servizio viene svolto nei giorni feriali dal lunedì al venerdì e solo per il pranzo. 
Il numero di pasti giornalieri potrà oscillare tra i 23 e i 28. 
I pasti dovranno essere trasportati in contenitori termici e piatti monouso. 
Numero presunto annuo dei pasti : 7125 
Vocabolario comune per gli appalti – CPV4: 55321000-6 
Per la descrizione dettagliata delle prestazioni si rimanda al Capitolato Speciale descrittivo. 
 
1.12 Durata/termine di esecuzione 
Il contratto sarà aggiudicato per un anno dal 01.06.2017 al 31.05.2018. 
Sono esclusi rinnovo e proroga taciti del contratto. Alla scadenza sarà ammessa la proroga tecnica che si rendesse 
necessaria al solo scopo di completare la nuova procedura selettiva del contraente (art. 106 comma 11 del Codice). 
 
1.13 Importo stimato 
L’importo stimato del contratto per l’anno di riferimento è di € 35.625,00 Iva esclusa. 
Non sono previsti costi per la sicurezza collegati a rischi di interferenza che non sono stati evidenziati trattandosi 
di mera consegna dei pasti agli operatori comunali.  
 
1.14 Prezzo e pagamenti 
Il prezzo che risulterà dall’aggiudicazione della procedura resterà fisso per tutto il periodo dell’appalto. 
Il contratto è soggetto alla tracciabilità dei flussi finanziari ai sensi dell’art. 3 della Legge 136/2010. Pertanto tutti i 
pagamenti nell’ambito della filiera delle imprese (di cui all’art. 6 co. 3 del DL 187/2010) dovranno essere effettuati 
con strumenti che ne consentono la tracciabilità. L’aggiudicatario dovrà comunicare uno o più conti correnti 
bancari o postali da dedicare, anche non esclusivamente, all’appalto nonché le generalità ed il codice fiscale di 
tutte le persone autorizzate ad operare su tali conti.  
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2. Condizioni di partecipazione 
a) requisiti di ordine generale 
Possono partecipare gli operatori economici elencati all’art. 45 comma 2 del Codice che siano stati invitati dalla 
stazione appaltante. 
L’operatore economico invitato individualmente ha facoltà di presentare offerta per sé o quale mandatario di 
operatori riuniti, consorziati, aggregati in quanto aderenti al contratto di rete o al GEIE (art. 48 comma 11 del 
Codice). 
Non è ammessa la partecipazione degli operatori economici quando sussistono: 
-una o più cause di esclusione tra quelle elencate dall’art. 80 del Codice; 
-le cause di divieto, decadenza o di sospensione di cui all’art. 67 del D.lgs. 159/2011 (Codice delle leggi Antimafia). 
-le condizioni di cui all’art. 53 comma 16-ter del D.lgs. 165/2001 o che gli operatori siano incorsi in altri divieti a 
contrattare con la Pubblica Amministrazione. 
Inoltre si precisa che: 
1)gli operatori economici con sede, residenza o domicilio in paesi inseriti nelle cosiddette “black list” devono 
essere in possesso, pena l’esclusione, dell’autorizzazione rilasciata ai sensi del DM Economia e Finanza 14 
dicembre 2010 (art. 37 del DL 78/2010); 
2)è sempre vietato partecipare alla selezione in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario, 
oppure partecipare in forma individuale qualora l’operatore partecipi già in raggruppamento, consorzio o 
aggregazione di imprese di rete (art. 48 comma 7 del Codice); 
3)i consorzi tra società cooperative e tra imprese artigiane (art. 45 comma 2 lettera b) del Codice), indicano per 
quali consorziati concorrono; a questi ultimi è vietato partecipare alla selezione in qualsiasi forma; 
4)lo stesso divieto è esteso ai consorziati designati per l’esecuzione da un consorzio stabile. 
 
b) Requisiti di idoneità professionale  
 
1.Iscrizione al Registro delle imprese della Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura (C.C.I.A.A.), o 
all’apposito registro , se cooperativa, dalla quale risulti che l’impresa svolge attività nel settore oggetto del 
procedura di che trattasi. 
Per le imprese non stabilite in Italia, la predetta iscrizione dovrà risultare da apposito documento che dovrà 
attestare l’iscrizione in analogo registro professionale o commerciale secondo la legislazione dello Stato di 
appartenenza (art. 83 del Codice). 
2. Possesso delle autorizzazioni (sanitaria, amministrative, ecc….) e requisiti previsti dalle vigenti leggi per 
effettuare il servizio richiesto, nonché di idoneo sistema di autocontrollo HACCP. 
 
c) Requisiti di capacità tecnico professionale 
 
1.Aver svolto il servizio di fornitura pasti per consegna a domicilio di anziani e disabili e/o per strutture socio 
sanitarie presso enti pubblici, senza alcuna contestazione, negli ultimi tre anni (2014,2015,2016) con fornitura 
complessiva nel triennio non inferiore a 20.000 pasti; 
2.Disponibilità di un centro di cottura ubicato a una distanza non superiore a 25 Km dalla sede del Comune di Ome 
(distanza rilevabile dal sito www.viamichelin.it, percorso più rapido), e dotato di apposita sezione attrezzata per la 
preparazione di cibi dietetici; 
3.Possesso della certificazione di sicurezza alimentare in corso di validità; 
4.Disponibilità nell’organico di tecnici specialisti nel settore dell’alimentazione con esperienza almeno biennale. 
 
d) Requisiti di capacità economica e finanziaria 
 
1.Possedere un livello adeguato di copertura assicurativa: polizza con massimale non inferiore ad euro 
3.000.000,00 per singolo sinistro ed € 1.000.000,00 per persona (RCT), polizza con massimale non inferiore a € 
1.500.000,00 unico per singolo sinistro e ad € 1.000.000,00 per persona (RCO). 
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2.fatturato medio annuo relativo a servizi analoghi a quelli posti a base di gara, svolti dal concorrente negli ultimi 
due esercizi documentabili per un importo non inferiore a € 30.000,00.  
 
Il valore del fatturato minimo annuo è richiesto in funzione del riconoscimento dell’affidabilità complessiva degli 
operatori economici nonché di esperienza maturata nel settore. 
In ogni caso la dimostrazione del possesso dei requisiti di capacità economica e finanziaria e di capacità tecniche e 
professionali sarà fornita dalla ditta aggiudicataria attraverso la documentazione elencata all’Allegato XVII del 
Codice. 
 
3. Documentazione di gara 
Oltre al presente la documentazione di gara è composta dal Capitolato speciale descrittivo e prestazionale; 
 
La documentazione è disponibile sul sito internet: http://www.comune.ome.bs.it – sezione Amministrazione 
trasparente – Bandi gara e contratti. 
 
4. Procedura di gara  
L’aggiudicazione avverrà sulla base dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi dell’art. 95 del D.lgs n. 
50/2016, valutabile secondo i parametri di seguito indicati: 
 

o Punti 35 su 100 per l’offerta tecnico-qualitativa 
o Punti 65 su 100 per il corrispettivo economico offerto. 

 
Per la valutazione dell’offerta qualitativa si prenderanno in considerazione i seguenti parametri fino ad un 
massimo di 35 punti: 
 

N. PARAMETRI QUALITA’ PUNTEGGIO MASSIMO 

1 Tempi intercorrenti tra pasto confezionato nel contenitore termico e consegna 
agli operatori comunali: 
Uguale o maggiore a 60 minuti: punti 0 
Da 35 a 59 minuti: punti 5 
Meno di 35 minuti: punti 10 

 
 
 
 

10 
2 Presenza e localizzazione centro cottura di emergenza: 

non presente: punti 0 
Superiore a 50 Km: punti 2 
Tra 35 Km e 49 Km: punti 4 
Tra 34 Km e 20 Km: punti 7 
Meno di 20 Km: punti 10 

 
 
 
 
 

10 

3 Piano di formazione del personale su temi afferenti il servizio (indicare i 
temi): 
1 giornata formativa di non meno di tre ore ciascuna all’anno: punti 2 
2 giornata formativa di non meno di tre ore ciascuna all’anno: punti 4 
3 giornata formativa di non meno di tre ore ciascuna all’anno: punti 6 
4 giornata formativa di non meno di tre ore ciascuna all’anno: punti 8 
5 giornata formativa di non meno di tre ore ciascuna all’anno: punti 10 

 
 
 
 
 
 

10 

4 Trasporto pasti: 
Effettuato in proprio: punti 5 
Demandato a terzi: punti 0 

 
 

5 

  35 
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L’offerta tecnica dovrà essere sviluppata seguendo esattamente i punti della tabella sopra riportata e come da 
modello B. E’ consentito l’invio di schede o materiali utili a meglio illustrare l’offerta. 
 
Il punteggio verrà assegnato come segue: 
Per la valutazione dell’offerta qualitativa si procederà secondo il seguente criterio:  
ad ogni impresa verrà attribuito il punteggio dato dalla somma dei punti previsti per ogni singolo parametro. 
 
Offerta economica 
Per la valutazione dell’offerta economica si procederà secondo il seguente criterio: il massimo punteggio verrà 
attribuito alla D.A. che avrà presentato il prezzo inferiore.  
Il punteggio per le altre imprese verrà valutato in modo inversamente proporzionale al prezzo inferiore secondo la 
seguente formula: 

       prezzo inferiore x 65 
punteggio = ------------------------------ 
                           prezzo offerto 
 
Le offerte economiche dovranno essere predisposte indicando il costo unitario a pasto onnicomprensivo di tutti i 
costi. 
 
Il servizio sarà aggiudicato a favore del concorrente che avrà ottenuto il punteggio complessivo maggiore dato 
dalla somma dei singoli elementi dell’offerta considerata. Il Comune si riserva di aggiudicare l’appalto anche in 
caso di presentazione di una sola offerta valida, purché ritenuta rispondente alle caratteristiche del servizio 
richiesto e congrua nei valori economici offerti. In caso di parità di punteggio finale, il servizio sarà aggiudicato al 
concorrente che avrà raggiunto il punteggio più alto nella offerta qualitativa. 
 
5. Garanzi definitiva 
L’aggiudicatario per sottoscrivere il contratto dovrà presentare garanzia definitiva nella misura e nei modi previsti 
dall’art. 103 del Codice. 
 
6. Documentazione da presentare ai fini dell’ammissione  
La documentazione da presentare secondo quanto previsto dal presente disciplinare consiste: 
 
Busta telematica amministrativa: 
1) Dichiarazione sostitutiva ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 28.12.2000 n. 445 sottoscritta digitalmente dal legale 
rappresentante e redatta completando il testo del modello “A” al presente invito (busta telematica 
amministrativa); 
2) Patto di integrità sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante e redatto completando il testo del modello 
A.1; 
3) Protocollo di legalità sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante e redatto completando il testo del 
modello A.2; 
4) Dichiarazione ai fini della tracciabilità dei flussi finanziari sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante e 
redatto completando il testo del modello A.3; 
 
Busta telematica tecnica: 
1) Riepilogo elementi qualitativi redatto secondo il modello “B” sottoscritto digitalmente dal legale 
rappresentante; 
 
Busta telematica economica: 
1) offerta economica secondo modello “C” sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante 
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I vari documenti andranno inseriti secondo le modalità che saranno via via richieste dalla procedura informatica 
della piattaforma di e-procurement dell’Azienda Regionale Centrale Acquisti – ARCA denominata SIN.TEL. 
 
7. Termini e modalità di presentazione delle offerte  
I termini e le modalità di presentazione delle offerte sono quelli previsti dalla richiesta di offerta inserita nella 
piattaforma di e-procurement dell’Azienda Regionale Centrale Acquisti – ARCA denominata SIN.TEL. Il termine di 
presentazione delle offerte è fissato per il giorno mercoledì 17.05.2017 alle ore 18.00. 
La partecipazione alla presente procedura negoziata comporta l’accettazione integrale di tutte le clausole 
contenute nel presente bando. 
 
8. Svolgimento della gara 
Trattandosi di procedura telematica le varie fasi della gara potranno essere in forma riservata come precisato dal 
Consiglio di Stato (sentenze della V^ sezione n.5377 del 29.10.2014 e della III^ sezione n. 6018 del 05.12.2014). Il 
Consiglio rileva, infatti, che le gare telematiche oltre a fornire certezza in ordine all’identità del concorrente, 
garantiscono l’immodificabilità dell’offerta nonché la possibilità di tracciare l’apertura di tutti i file dei documenti di 
gara, nel rispetto del principio di trasparenza.  
Il giorno giovedì 18/05/2017 alle ore 09,30 presso la sede del Comune di Ome sita in Piazza Aldo Moro n. 1 a Ome, la 
Commissione di gara, procederà in seduta riservata all’apertura e all’esame del contenuto della busta telematica 
amministrativa di tutti i concorrenti. 
In caso di ricorso al soccorso istruttorio (vedi successivo art. 9) verranno chieste eventuali integrazioni da 
presentare perentoriamente entro il giorno lunedì 22.05.2017 alle ore 11.00. In questo caso la Commissione si 
riunirà il giorno martedì 23.05.2017 alle ore 09.00 per: 
 

1.definire le offerte ammissibili; 
2.procedere alla apertura e valutazione delle offerte tecniche attribuendo i punteggi secondo quanto 
previsto all’art. 4 dando luogo alla graduatoria provvisoria; 
3.procedere di seguito all’apertura delle offerte economiche attribuendo i punteggi secondo quanto 
previsto all’art. 4; 
4.verificare la congruità delle offerte ai sensi dell’art. 97 del Codice; 
5.sommare i punteggi della parte tecnico qualitativa e della parte economica dando luogo alla graduatoria 
definitiva; 
6.fare proposta di aggiudicazione in base alla graduatoria definita. 
 

Se non si verificherà il ricorso al soccorso istruttorio ancora in data giovedì 18.05.2017 la commissione procederà 
ad effettuare tutte le operazioni sopra descritte. 
Si invitano comunque i concorrenti a collegarsi alla piattaforma Sin.Tel nel giorni ed orari suindicati, in modo da 
essere aggiornati in tempo reale rispetto alle attività della commissione, nonché per essere nelle condizioni di 
rispondere celermente alle eventuali richieste d’integrazione o chiarimenti sulla documentazione prodotta. 
Non sono ammesse offerte in rialzo. 
L’aggiudicazione avverrà a favore della ditta che avrà totalizzato il più alto punteggio complessivo ottenuto 
sommando i punteggi parziali per la parte qualitativa e per l’offerta economica. 
In caso di parità l’incarico sarà affidato al concorrente che abbia avuto più punti nella parte qualitativa, in caso di 
ulteriore parità si procederà mediante sorteggio. 
L’aggiudicazione avrà luogo anche in presenza di un’unica offerta valida, purché essa sia ritenuta vantaggiosa per 
il Comune. 
Qualora nessuna delle offerte ammesse venga ritenuta congrua e vantaggiosa, il Comune di Ome si riserva la 
facoltà di non procedere ad alcuna aggiudicazione. 
Alla ditta che si aggiudicherà la gara in oggetto e che sottoscriverà il relativo contratto sarà data comunicazione 
scritta recante gli estremi del provvedimento. 
Si procederà all’aggiudicazione definitiva condizionando l’efficacia della stessa alla regolarità della 
documentazione che verrà richiesta e/o acquisita d’ufficio. In caso di documenti non veritieri o di non veridicità 
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delle dichiarazioni rilasciate l’aggiudicazione verrà annullata con la possibilità di appaltare il servizio al concorrente 
che segue in graduatoria o di indire nuova gara.  
 
9. Cause di esclusione – soccorso istruttorio 
La stazione appaltante esclude i candidati o i concorrenti in caso di mancato adempimento alle prescrizioni 
previste dal Codice, da altre disposizioni di legge vigenti, nonché nei casi di incertezza assoluta sul contenuto o 
sulla provenienza dell'offerta, per difetto di sottoscrizione o di altri elementi essenziali ovvero di altre irregolarità 
tali da far ritenere, secondo le circostanze concrete, che sia stato violato il principio di segretezza delle offerte.  
Si applica l’art. 80 del Codice e l’art. 83 comma 9) del codice, con sanzione applicata nella misura minima (uno per 
mille del valore imponibile della gara pari a € 96,75).  
Nel caso si verifichino le condizioni per l’applicazione del soccorso istruttorio, il committente comunica, fin da 
subito, che la regolarizzazione dovrà avvenire entro le ore 11 di lunedì 22 maggio 2017. 
 
Cause di esclusione non sanabili 
1. Costituiscono cause tassative di esclusione non sanabili quelle riconducibili alle seguenti categorie: 

a.mancato rispetto di elementi procedurali e di contenuto dell'offerta che determinano una violazione dei 
principi di parità di trattamento e di segretezza; 
b.assenza dei requisiti di partecipazione o mancata effettuazione di adempimenti obbligatori entro la 
scadenza della presentazione dell’offerta; 

 
2. Sono escluse le offerte, dopo l'apertura delle buste, nei seguenti casi: 

a.mancata presenza: 
I.all'interno della Busta amministrativa, delle dichiarazioni richieste; 
II.all'interno della Busta tecnica, dell’offerta tecnico-qualitativa sul servizio, 
III.all'interno della Busta economica, dell'offerta economica; 
b.presenza di riferimenti all'offerta economica nelle buste amministrativa o tecnica; 
c.mancato possesso, entro la scadenza stabilita per la presentazione dell'offerta, dei requisiti previsti dal 
disciplinare; 
d.omissione del versamento, entro la presentazione dell'offerta, del contributo di gara a favore 
dell’Autorità nazionale anticorruzione (se previsto); 
e.offerte in aumento rispetto all'importo a base di gara; 

 
11 VARIE ED EVENTUALI 
La ditta aggiudicataria e le ditte concorrenti non risultanti aggiudicatarie rimarranno vincolate alla propria offerta 
per 90 giorni (novanta giorni) dall’aggiudicazione. 
Il responsabile del procedimento è la Sig.ra Donatella Ongaro Responsabile dell’Area Finanziaria del Comune. 
Per informazioni è possibile rivolgersi al suddetto Responsabile con quesiti scritti tramite l’apposita funzione 
“COMUNICAZIONI” presente nella piattaforma Sin.Tel entro il giorno lunedì 15.05.2017 alle ore 12.00. 
 
Per quanto non sia specificatamente contenuto nel presente documento si fa riferimento alle norme vigenti in 
materia di appalti pubblici. 
 
 

IL RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO 
            Donatella Ongaro 
                          Firmato digitalmente  


